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Criterios para el diseino y elaboracion de productos, Fobam 2021

Introduccion

Este documento contiene los criterios basicos que deberan utilizar como guia las Instancias
de las Mujeres en las Entidades Federativas (IMEF) para el disefio de productos generados en
el marco del Fondo para el Bienestar y el Avance de las Mujeres (Fobam 2021), mismos que
formardn parte de los informes estipulados en los contratos de donacién y que acreditan el

cumplimiento del proyecto beneficiado.

En el primer apartado se establecen los elementos que debe incluir la portada de cada
entregable; asi como la leyenda obligatoria que deberd aparecer en cada uno de los
materiales generados; en el segundo se exponen los distintos medios de verificacion con los

que las IMEF comprobaran las acciones implementadas durante la ejecucion del proyecto.

Es importante tener en cuenta que este documento se complementa con el Manual para la
administraciéon del recurso de proyectos del Fobam 2021, por lo que se recomienda revisar

ambos documentos.

1. Aspectos generales

Todos los documentos deben incluir una portada con la siguiente informacion:

a) Logotipos: del Fobam y las IMEF.

b) Nombre del Inmujeres y de la IMEF.

c) Nombre del documento meta (como aparece en las bases de participacion).
d) Fecha de elaboraciéon (mes y ano).

e) Lasiguiente leyenda:

“Este material se realizé6 con recursos de Fobam 2021 del Instituto Nacional de las
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Criterios para el diseino y elaboracion de productos, Fobam 2021

Mujeres, empero, éste no necesariamente comparte los puntos de vista expresados por

las(os) autoras del presente trabajo.”

En la portada no se podran colocar logotipos y datos de consultorias, organizaciones, centros
de investigacidn o universidades y/o personal que hayan apoyado en la ejecucién del

proyecto y/o elaboracién del documento.

2. Producto esperado de cada meta y medios de verificacion de las actividades

El producto esperado de cada meta implica la elaboracién de un documento de andlisis
global sobre la implementacién de todas las actividades con las que la IMEF buscé dar
cumplimiento a esta, cdmo es que impactaron en su cumplimiento y los resultados que

tuvieron en la entidad. Cada meta considera un producto.

Los medios de verificacidon son los instrumentos a través del cual se acredita el cumplimiento
de las actividades correspondientes a las metas programadas en los proyectos beneficiados
por el Fobam 2021. A cada una de las actividades programadas por las IMEF le corresponde
uno o dos medios de verificacién, los cuales no son mutuamente excluyentes, es decir, se

tiene que dar cumplimiento a ambos, cuando sea el caso.

Los medios de verificacion de acuerdo con la actividad son los siguientes:
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MF-1 Fortalecer la capacidad de incidencia y la instrumentacion de acciones locales articuladas por los Grupos Estatales para la

Prevencién del Embarazo Adolescente, con el liderazgo de las Instancias de las Mujeres en las Entidades Federativas (IMEF) en los

grupos.

Producto esperado: Informe general en el que se

precise los alcances

e impactos de las

intervenciones realizadas para el fortalecimiento del

Portada que incluya el
nombre del producto meta
indice

Introduccién

Justificacion

7. Evidencia fotografica (cuidando la
identidad de los menores de edad)

8. Conclusiones

9. Recomendaciones

10. Bibliografia

Objetivos 11. Anexos
GEPEA
Desarrollo: deberd incluir el 12. Carta compromiso con el GEPEA
resultado de cada actividad
llevada a cabo
ACTIVIDADES DE LA META FOBAM 1
Actividades Medio de verificaciéon Elementos minimos a incluir en el documento

Realizar 4 reuniones, una
por cada trimestre, para el

impulso de la Estrategia

Informe ejecutivo

Portada que indique el
nombre de la actividad

indice

5. Evidencia fotografica
6. Lista de asistencia

7. Materiales de trabajo
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Estatal de Prevencion del
Embarazo en
Adolescentes, que tenga
como resultado acuerdos
sustantivos para visibilizar

y avanzar en la EEPEA.

Desarrollo de cada una de
las reuniones incluyendo la
calendarizacién de cuando
se llevaron a cabo (deberan
llevarse a cabo las 4

reuniones)

4, Cartas descriptivas

8.

9.

10.

11.

12.

13.

Minutas

Conclusiones

Recomendaciones

Bibliografia

Anexos: en caso de que la
actividad sea virtual se sugiere
incluir el enlace de la grabacion
que tendrd que estar disponible
minimo 5 anos

Consultar los formatos disponibles
para la entrega de productos
(listas de asistencia, cartas
descriptivas, minutas de trabajo,

etc.)
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Realizar una evaluacion

de los principales
resultados de las
actividades enmarcadas

en el Plan de trabajo del
GEPEA durante el periodo
2019-2021, con la
finalidad de obtener
elementos que permitan

dimensionar el impacto

de dichas acciones.

Documento que
contenga la evaluacién
y los resultados de las
acciones contenidas en

los planes de trabajo

Portada que indique el 6.
nombre de la actividad 7.
indice

Introduccién

Objetivos

Desarrollo: deberd incluir la
evaluacion de los 8.
resultados

cualitativos vy

cuantitativos

Bibliografia
Anexos: en caso de que la
actividad sea virtual se sugiere
incluir el enlace de la grabacion
que tendra que estar disponible al
menos 5 anos.

Consultar los formatos disponibles
la entrega de productos

para

(listas de asistencia, cartas
descriptivas, minutas de trabajo,

etc.)

Elaborar e implementar

estrategias y plan de
trabajo

interinstitucionales para
la prevencioén del
embarazo con un

municipio de alta o muy

alta tasa de embarazo

Documento sobre
estrategias, plan de
trabajo municipal e

informe de ejecucién

Portada que

nombre de la actividad

indice 11.

Introduccién

Objetivo 12.
Desarrollo: deberd incluir 13.
las estrategias que la IMEF 14.

implementara con base en

indique el 10.

Evidencia fotografica (cuidando la
identidad de los menores de edad)
Listas de asistencia (cuidando la
identidad de los menores de edad)
Conclusiones

Bibliografia

Anexos:

en caso de que la

actividad sea virtual se sugiere
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infantil o adolescente,
tomando en
consideracién las buenas
practicas documentadasy
lecciones aprendidas de

la implementacién de la

ENAPEA a nivel local.

el andlisis previo en la
actividad 2

Plan de trabajo a llevar a
cabo con el o los
municipios de alta y muy
alta tasa de embarazo
infantil y adolescente
Informe detallado de la
ejecucion de las estrategias
Material de trabajo

Cartas descripticas (en caso

de existir)

15.

incluir el enlace de la grabacién
que tendra que estar disponible al
menos 5 anos.

Consultar los formatos disponibles
para

la entrega de productos

(listas de asistencia, cartas
descriptivas, minutas de trabajo,

etc.)

Elaborar e implementar

estrategias y plan de

Portada que indique el

nombre de la actividad

10.

Evidencia fotografica (cuidando la

identidad de los menores de edad)

Documento sobre

trabajo . indice 11. Listas de asistencia (cuidando la
estrategias, plan de

interinstitucionales para . . Introduccién identidad de los menores de edad)
trabajo municipal e

la prevencioén del | . . .. Objetivo 12. Conclusiones
informe de ejecucidén

embarazo con un Desarrollo: debera incluir 13. Bibliografia

municipio indigena, las estrategias que la IMEF 14. Anexos: en caso de que la

8
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tomando en
consideracion las buenas
practicas documentadasy
lecciones aprendidas de
la implementacién de la

ENAPEA a nivel local

implementara con base en
el analisis previo en la
actividad 2

Plan de trabajo a llevar a
cabo con el o los
municipios indigenas
Informe detallado de la
ejecucion de las estrategias
Material de trabajo

Cartas descriptivas (en caso

de existir)

15.

actividad sea virtual se sugiere
incluir el enlace de la grabacion
que tendra que estar disponible al
menos 5 anos.

Consultar los formatos disponibles
para la entrega de productos
(listas de asistencia, cartas

descriptivas, minutas de trabajo,

etc.)

Implementar estrategias
integrales e

interinstitucionales para

la prevencioén del
embarazo adolescente
con poblacién en
condicion de

vulnerabilidad (mujeres

Informe general sobre
la estrategia, su
implementacion y los

resultados obtenidos

Portada que indique el
nombre de la actividad
indice

Introduccién

Objetivo

Desarrollo: debera incluir
las estrategias que la IMEF

implementara con base en

10.

11.

Informe detallado de la ejecucién
de la estrategia

Material de trabajo

Cartas descriptivas (en caso de
existir)

Evidencia fotografica (cuidando la
identidad de los menores de edad)

Listas de asistencia (cuidando la
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en situacion de
internamiento, migrantes,
con discapacidad)
buenas

priorizando

practicas documentadas

el andlisis previo en la
actividad 2

Plan de trabajo a llevar a
cabo con la poblacién en
condicién de

vulnerabilidad

12.

13.

14.

15.

identidad de los menores de edad)
Conclusiones

Bibliografia

Anexos: en caso de que la
actividad sea virtual debera incluir
el enlace de la grabacion que
tendra que estar disponible al
menos 5 anos

Consultar los formatos disponibles
para la entrega de productos
cartas

(listas de asistencia,

descriptivas, minutas de trabajo,

etc.)
Replicar y/o ajustar los Portada que indique el 5. Bibliografia
materiales de difusiéon a nombre de la actividad 6. Anexos: en caso de que la

nivel local elaborados por
la ENAPEA con énfasis
para poblacién rural o

indigena, principalmente

Informe general con

evidencia de difusién.

Descripcion del material
replicado y los sitios de
difusion de estos

Evidencia de difusion

actividad sea virtual debera incluir
el enlace de la grabaciéon que
tendra que estar disponible al

menos 5 anos

10
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la campana “Yo decido”. 4, Evidencia de traduccion 7. Consultar los formatos disponibles

Pueden ser traducidos a para la entrega de productos

lenguas indigenas, segun (listas de asistencia, cartas

sea el caso. descriptivas, minutas de trabajo,
etc.)

MF-2 Impulsar espacios de participacion y fortalecimiento de liderazgos de nifas y adolescentes en derechos sexuales y reproductivos.

1. Portada que incluya el 7. Evidencia fotografica (cuidando la
nombre del producto meta identidad de los menores de edad)
2. indice 8. Conclusiones
3. Introduccidén . Recomendaciones
Producto esperado: Informe general en el que se
4, Justificacién 10. Bibliografia
precise los alcances del impulso de los espacios de
5. Objetivos 11. Anexos
participacioén y fortalecimiento de liderazgos
6. Desarrollo: debera incluir el
resultado de cada actividad llevada
a cabo.
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ACTIVIDADES DE LA META FOBAM 2

Actividades

Medio de verificacién

Elementos minimos a incluir en el documento

Foro sobre el derecho a la
participaciéon de nifas y
adolescentes, con la
asistencia de
funcionarias/os publicos,
padres y madres de
familia, para la
construccion de una
agenda de infancia vy
adolescencia con énfasis
en derechos sexuales y
reproductivos que tenga

enfoque de derechos y

perspectiva de género.

Informe ejecutivo de
la actividad y
documento sobre la
Agenda de Infancia y
Adolescencia con
énfasis en derechos
sexuales y

reproductivos

Portada que indique el nombre
de la actividad
indice (que incluya ambos
documentos solicitados)
Metodologia

Informe sobre los resultados
del foro

Lista de personas ponentes
expertas en el tema.

Material de difusién y material
utilizado en el foro

Agenda de Infancia y
Adolescencia con énfasis en
derechos

sexuales y

reproductivos

8.

10.

11.

12.

13.

Evidencia fotografica (cuidando
la identidad de los menores de
edad)

Listas de asistencia (cuidando la
identidad de los menores de
edad)

Conclusiones
Recomendaciones

Anexos: en caso de que la
actividad sea virtual se sugiere
incluir el enlace de la grabacién
que tendra que estar disponible
al menos 5 afnos
Consultar los formatos
disponibles para la entrega de
productos (listas de asistencia,

cartas descriptivas, minutas de

12
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trabajo, etc.)

Implementar una Escuela
de Liderazgo Adolescente,

con un eje fundamental

Metodologia

e

informe de resultado e

Portada que indique el nombre
de la actividad

indice (que incluya ambos
documentos solicitados)
<Introduccion
-Objetivos
Desarrollo de

metodologia:

convocatoria, poblacién

Materiales utilizados

Informe de resultado e impacto
de las sesiones llevadas a cabo
Conclusiones

Bibliografia

10. Anexos: en caso de que la

actividad sea virtual se sugiere

incluir el enlace de la grabacién

en derechos sexuales y impacto invitada, temas a desarrollar, que tendra que estar disponible

reproductivos. etc. al menos 5 anos.
Cartas descriptivas 11. Consultar los formatos
Listas de asistencia (cuidando disponibles para la entrega de
la identidad de los menores de productos (listas de asistencia,
edad) cartas descriptivas, minutas de

trabajo, etc.)
Conformacién de una red | Metodologia e Portada que indique el nombre 6. Listas de asistencia (cuidando la

de nihas y adolescentes

informe de resultado e

de la actividad

identidad de los menores de

13
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gue puedan posicionar la
agenda de derechos,
derechos sexuales y
reproductivos y
prevencidon de embarazo
y generar espacios de

incidencia para sus

integrantes.

impacto

indice (que incluya ambos

documentos solicitados)
<Introduccion
-Objetivos
Metodologia implementada
para la elegibilidad de las ninas
que conformaran la red.

Informe de resultado e impacto

Material utilizado

10.

edad)

Conclusiones

Bibliografia

Anexos: en caso de que la
actividad sea virtual se sugiere
incluir el enlace de la grabacién
que tendra que estar disponible
al menos 5 anos
Consultar los formatos
disponibles para la entrega de
productos (listas de asistencia,

cartas descriptivas, minutas de

trabajo, etc.)

Desarrollar un plan para el
posicionamiento de la
agenda de la infancia y
adolescencia, que incluya
un evento de

presentacidon con actores

Informe general con el
plan para el
posicionamiento de la

agenda

Portada que indique el nombre
de la actividad

indice

<Introduccion

-Objetivos

Metodologia implementada

Listas de asistencia (cuidando la
identidad de los menores de
edad)

Conclusiones

Bibliografia

Anexos: en caso de que la

14

MUJERES




Criterios para el diseio y elaboracion de productos, Fobam 2021

estratégicos liderado por
las propias nifas vy

adolescentes

para la estrategia de creacioén
del plan para posicionamiento
de la

agenda, asi como

también se debe incluir la

actividad sea virtual se sugiere
incluir el enlace de la grabacién
gue tendra que estar disponible

al menos 5 anos

planeacién del evento 10. Consultar los formatos
Informe de resultado e impacto disponibles para la entrega de
del evento productos (listas de asistencia,
Material utilizado cartas descriptivas, minutas de
trabajo, etc.)
Implementar la segunda Portada que indique el nombre 7. Materiales utilizados
generacién de la Escuela de la actividad 8. Informe de resultado e impacto
de Liderazgo Adolescente, indice (que incluya ambos de las sesiones llevadas a cabo
que permita ahondar en Metodologia o documentos solicitados) 9. Conclusiones
temas de mayor Antecedentes (breve historia 10. Bibliografia

complejidad en materia
de derechos sexuales y

reproductivos.

informe de resultado e

impacto

de la implementacién de la
primera generacién en 2020)
-Resultados

Desarrollo de

metodologia:

convocatoria, poblacién

11.

Anexos: en caso de que la
actividad sea virtual se sugiere
incluir el enlace de la grabacién
que tendra que estar disponible

al menos 5 anos

15
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invitada, temas a desarrollar 12. Consultar los formatos
Cartas descriptivas disponibles para la entrega de
Listas de asistencia (cuidando productos (listas de asistencia,
la identidad de los menores de cartas descriptivas, minutas de
edad) trabajo, etc.)

Creacion de un plan para Portada que indique el nombre 7. Listas de asistencia (cuidando la

el seguimiento y de la actividad identidad de los menores de

monitoreo de la Red de indice (que incluya ambos edad)

ninas y adolescentes, que documentos solicitados) 8. Conclusiones

incluya actividades de -Introduccion 9. Bibliografia

mentoria con énfasis en la -Objetivos 10. Anexos: en caso de que la

Informe general y plan
participaciéon dentro de Plan de monitoreo y actividad sea virtual se sugiere

para el seguimiento y

los GEPEA . seguimiento incluir el enlace de la grabacién
monitoreo de la Red

Metodologia de las actividades que tendra que estar disponible

de mentoria y lista de personas al menos 5 afnos
que participan en este rol 11. Consultar los formatos
Informe de resultado e impacto disponibles para la entrega de
Material utilizado productos (listas de asistencia,
cartas descriptivas, minutas de

16
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trabajo, etc.)

MF-3 Impulsar estrategias para la prevencién y atencion de la violencia sexual contra ninas y adolescentes y el acceso a la Interrupcion

Voluntaria del Embarazo (IVE) segun el marco normativo vigente

1. Portada que incluya el 7. Evidencia fotografica (cuidando
nombre del producto meta la identidad de los menores de edad)
2. indice 8. Conclusiones
Producto esperado: Informe sobre los alcances de | 3. Introduccién 9. Recomendaciones
las intervenciones realizadas para la prevenciéon y | 4. Justificacion 10. Bibliografia
atencion de la violencia sexual contra ninas y | 5. Objetivos 11. Anexos
adolescentes y el acceso a la IVE. 6. Desarrollo: deberd incluir el
resultado de cada actividad llevada a
cabo.

v MUJERES
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ACTIVIDADES DE LA META FOBAM 3

Medio de
Actividades Elementos minimos a incluir en el documento
verificacion
Realizar un proceso de Portada que indique el 10. Evidencia fotografica
capacitacion sobre la ruta para nombre de la actividad 11. Listas de asistencia
la atenciobn y proteccién indice (que incluya ambos 12. Conclusiones
integral de ninas y documentos solicitados) 13. Recomendaciones
adolescentes, madres y/o | Informe de Metodologia de las 14. Anexos: en caso de que la
resultado e

embarazadas menores de 15
anos (Ruta NAME) dirigido a
personas prestadoras de

servicios institucionales (salud,

educacién, desarrollo social,
procuracioén de justicia,
cualquier institucion que

implique servicios) sobre la
deteccion y denuncia de casos

de violencia y/o abuso sexual de

impacto con
una propuesta
de la ruta de

atencion NAME

local.

capacitaciones
Cartas descriptivas
Directorio de

prestadoras de

las personas

servicios

institucionales invitadas a la

capacitacion

Lista de personas ponentes

expertas en el tema
Material de difusidén

material utilizado en

y

la

15.

actividad sea virtual se sugiere
incluir el enlace de la grabacién
que tendra que estar disponible al
menos 5 afnos

Consultar los formatos
disponibles para la entrega de
productos (listas de asistencia,

cartas descriptivas, minutas de

trabajo, etc.)

18

MUJERES




Criterios para el diseio y elaboracion de productos, Fobam 2021

nifas y adolescentes; asi como,

del derecho a la IVE.

capacitacion
Informe de resultado de la
capacitacion

Propuesta de la ruta NAME

Realizar un taller con
estrategias de informacién vy
metodologias dirigidas a ninas,
ninos y adolescentes sobre
prevencion de Ila Vviolencia
sexual, acompanado de una
persona profesionista en
psicologia especializada en

violencia sexual infantil.

Informe
resultado

impacto

de

e

Portada que indique el nhombre
de la actividad
indice (que incluya ambos
documentos solicitados)
Metodologia de los talleres
Cartas descriptivas

Breve semblanza de la persona
profesional de acompanamiento
Lista de personas ponentes
expertas en el tema

Material de difusion y material
utilizado en el taller

Informe de resultado e impacto

del taller

9. Evidencia fotografica
(cuidando la identidad de los
menores de edad)

10. Listas de asistencia. (cuidando
la identidad de los menores de
edad)

11. Conclusiones

12. Recomendaciones

13. Anexos: en caso de que la
actividad sea virtual se sugiere
incluir el enlace de Ila

grabacién que tendra que

estar disponible al menos 5

anos

19
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14. Consultar los formatos
disponibles para la entrega de
productos (listas de asistencia,

cartas descriptivas, minutas

de trabajo, etc.)

Jornadas comunitarias que

contengan las siguientes
acciones: a) platicas para
poblacién adulta y adolescente
sobre prevencion de la violencia
derecho a la

sexual y el

Interrupcién  Voluntaria del
Embarazo (IVE) conforme al
marco normativo y ruta de
respuesta sobre la violencia
sexual; y; b) difusion de
informacioén adecuada y
directorio de servicios juridicos

y de salud, que garanticen el

Informe
resultado

impacto

de

e

Portada que indique el nhombre
de la actividad
indice (que incluya ambos
documentos solicitados)
Metodologia de las jornadas y
plan de trabajo (minimo cuatro
jornadas)

Cartas descriptivas

Lista de personas ponentes
expertas en el tema que daran las
platicas

Directorio de servicios juridicos y

de salud

Material de difusion y material

9. Evidencia fotografica
(cuidando la identidad de los
menores de edad)

10. Listas de asistencia (cuidando
la identidad de los menores de
edad)

11. Conclusiones

12. Recomendaciones

13. Anexos: en caso de que la
actividad sea virtual se sugiere
incluir el enlace de Ila

grabacién que tendra que

estar disponible al menos 5

anos

20
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ejercicio de sus derechos.

utilizado en las jornadas
Informe de resultado e impacto

de las jornadas

14. Consultar los formatos
disponibles para la entrega de
productos (listas de asistencia,

cartas descriptivas, minutas

de trabajo, etc.)

Replicar la campana de abuso y
violencia sexual elaborada por
la SGCONAPO y realizar difusidon
amplia en espacios estratégicos
como son: plazas, kioscos,
iglesias, escuelas, entre otros.
Preferentemente se deben

adaptar a lenguas indigenas,

segun sea el caso.

Informe de

resultados con

evidencia de la

difusion

Portada que indique el hombre
de la actividad
indice (que incluya ambos
documentos solicitados)
Metodologia para la réplica de la
campaia

Mapeo de los lugares y medios
donde se replicara
Evidencia del material de
difusion

Informe de resultados

7. Evidencia

fotografica
(cuidando la identidad de los

menores de edad)

8. Anexos: en caso de que la

actividad sea virtual se sugiere

incluir el enlace de Ila
grabacién que tendra que
estar disponible al menos 5
anos

9. Consultar los formatos

disponibles para la entrega de

productos (listas de asistencia,

cartas descriptivas, minutas

de trabajo, etc.
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Replicar  y/o ajustar los

materiales sobre NOM-046-
SSA-2-2005. Violencia familiar,
sexual y contra las mujeres.
Criterios para la Prevencidon y
Atencion; la NOM-047-SSA-2-
2015. Para la Atencién a la
Salud del Grupo Etario de 10 a
19 anos; asi como la Ruta NAME
(Ruta para la atencién vy
protecciéon integral de ninas y
adolescentes, madres y/o
embarazadas menores de 15
anos) con el objetivo de mejorar
el conocimiento para |la
aplicacién de las normas con la
finalidad de optimizar el

servicio en atenciéon. De manera

preferente y segun sea el caso,

Informe de

resultados con

evidencia de la

difusion

Portada que indique el hombre
de la actividad
indice (que incluya ambos
documentos solicitados)
Metodologia para la réplica o
ajuste de las normas

Mapeo de los lugares y medios
donde se replicara
Evidencia del material de
difusiéon

Informe de resultados

7. Evidencia fotografica
(cuidando la identidad de los
menores de edad)

8. Anexos: en caso de que la
actividad sea virtual se sugiere
incluir el enlace de Ila
grabacién que tendra que
estar disponible al menos 5
anos

9. Consultar los formatos

disponibles para la entrega de

productos (listas de asistencia,

cartas descriptivas, minutas

de trabajo, etc.)
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se debe traducir a lenguas

indigenas.

MF-4 Desarrollar procesos de intervencidon integral en materia de Educacion Integral en Sexualidad (EIS) dirigida a comunidades

escolares
1. Portada que incluya el 7. Evidencia fotografica (cuidando la
nombre del producto meta identidad de los menores de edad)
2. indice 8. Conclusiones
Producto esperado: Informe general con
3. Introduccién 9. Recomendaciones
memoria fotografica en que se especifique los
4, Justificacién 10. Bibliografia
alcances del proceso de intervencién integral en
5. Objetivos 11. Anexos
Educacion Integral en Sexualidad.
6. Desarrollo: debera incluir el
resultado de cada actividad llevada
a cabo.

ACTIVIDADES DE LA META FOBAM 4

Actividades Medio de Elementos minimos a incluir en el documento
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verificacion

Implementar un proceso de Portada que indique el 7. Material de difusién y material utilizado

capacitacion especializado en nombre de la actividad en la capacitaciéon

Educacién Integral en Sexualidad indice 8. Informe de la capacitacién

(EIS) tomando como base el Metodologia de las 9. Evidencia fotografica

curriculo de contenidos capacitaciones. 10. Listas de asistencia

disenados en Ila mesa de Cartas descriptivas. 11. Conclusiones

educacién integral en sexualidad Informe Directorio de las 12. Recomendaciones

de la ENAPEA, dirigido a | ejecutivode personas invitadas a la 13. Anexos: en caso de que la actividad sea

docentes y personal de | la actividad capacitacion virtual se sugiere incluir el enlace de la

orientacién escolar o su Lista de personas grabacién que tendrd que estar

homologo de nivel secundaria o ponentes expertas en el disponible al menos 5 anos

media superior. tema. 14. Consultar los formatos disponibles para
la entrega de productos (listas de
asistencia, cartas descriptivas, minutas
de trabajo, etc.)

Llevar a cabo un proceso de Informe Portada que indique el 8. Evidencia fotografica

informaciéon y sensibilizaciéon

ejecutivo de

nombre de la actividad

9. Listas de asistencia
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dirigido a madres y padres sobre | la actividad indice 10. Conclusiones
Educacidn Integral en Sexualidad Metodologia de las reuniones 11. Recomendaciones
(EIS). Cartas descriptivas 12. Anexos: en caso de que la
Lista de personas ponentes actividad sea virtual se sugiere
expertas en el tema incluir el enlace de la grabacién
Material de difusion y material que tendra que estar disponible al
utilizado en la capacitaciéon menos 5 anos
Informe de las reuniones 13. Consultar los formatos disponibles
para la entrega de productos
(listas de asistencia, cartas
descriptivas, minutas de trabajo,
etc.)
Realizar Jornadas en Educacion Portada que indique el 8. Evidencia fotografica (cuidando la
Integral en Sexualidad que nombre de la actividad identidad de los menores de edad)
contemplen actividades ludicas, Informe indice 9. Listas de asistencia. (cuidando la

culturales o artisticas y se
garanticen espacios de reflexién
y escucha para las y los jovenes,

con la participacién de

ejecutivo de

la actividad

Metodologia de las jornadas
(minimo dos jornadas)
Cartas descriptivas de las

actividades que se llevaran a

identidad de los menores de edad)

10. Conclusiones

11.

12.

Recomendaciones

Anexos: en caso de que la
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instituciones de salud,
organizaciones de la sociedad
civil y otras instancias vinculadas
al tema, que ofrezcan servicios,

consejeria e informacién y acceso

a métodos anticonceptivos

7.

cabo

Directorio de las instituciones,
organizaciones e instancias
participantes en las jornadas.
Material de difusion y material

utilizado en las jornadas

Informe de las jornadas

13.

actividad sea virtual se sugiere
incluir el enlace de la grabacion
que tendra que estar disponible al
menos 5 anos

Consultar los formatos disponibles
la entrega de productos

para

(listas de asistencia, cartas
descriptivas, minutas de trabajo,

etc.)

MF-5 Implementar procesos de sensibilizaciéon e intervencion integral dirigidos a comunidades no escolares con la participacion de

actores locales e institucionales para la prevencion del embarazo en adolescentes.

Producto esperado: Informe general con

memoria  fotografica  del proceso de

sensibilizacién e intervencién integral para la

prevenciéon del embarazo en adolescentes.

Portada que incluya el nombre 7.

del producto meta

2.

3.

4.

indice
Introduccidon

Justificacién

Evidencia fotografica (cuidando

la identidad de los menores de edad)

8.

9.

10.

Conclusiones
Recomendaciones

Bibliografia
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5. Objetivos
6. Desarrollo: deberd incluir el
resultado de cada actividad llevada a

cabo.

11.

Ahexos

ACTIVIDADES DE LA META FOBAM 5

Actividades

Medio de

verificacion

Elementos minimos a incluir en el documento

Realizar un proceso de
informacion y sensibilizacién
dirigido a la comunidad en

general, a través de platicas y

difusion de materiales
informativos para la
poblacién, en especial

jovenes que no se encuentran

en instituciones educativas.

Informe de
resultado e

impacto

1. Portada que indique el nhombre
de la actividad

2. indice (que incluya ambos
documentos solicitados)

3. Metodologia del proceso

4. Cartas descriptivas.

5. Lista de personas ponentes
expertas en el tema que
impartiran las platicas

6. Material de difusién y material

utilizado.

8.

10.

11.

12.

Evidencia fotografica (cuidando
la identidad de los menores de
edad)

Listas de asistencia. (cuidando la
identidad de los menores de
edad)

Conclusiones

Recomendaciones

Anexos: en caso de que la
actividad sea virtual se sugiere

incluir el enlace de la grabacién
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7. Informe de resultado e impacto que tendra que estar disponible
en los municipios donde se al menos 5 afnos
incide. 13. Consultar los formatos
disponibles para la entrega de
productos (listas de asistencia,
cartas descriptivas, minutas de
trabajo, etc.)
Concretar acuerdos 1. Portada que indique el nombre de 6. Informe de resultado y de
especificos de colaboracién la actividad impacto.
entre autoridades 2. indice 7. Evidencia fotografica
Informe de
comunitarias, escolares y de 3. Directorio de las autoridades 8. Listas de asistencia
resultado e
salud para el establecimiento comunitarias, escolares y de salud 9. Conclusiones
impacto y
de una estrategia de que participaran. 10. Recomendaciones
estrategia de
prevenciéon del embarazo en 4, Minuta y acuerdo con las 11. Anexos: en caso de que la

adolescentes, que contenga
un mecanismo de
articulacion con el sector
salud para la consejeria y

seguimiento de la estrategia.

prevencion del

embarazo

adolescentes

en

responsabilidades adquiridas de
cada autoridad. Debera incluir las
firmas autografas o digitales, segun
sea el caso, de las personas

participantes en la reunion

actividad sea virtual se sugiere
incluir el enlace de Ila
grabacién que tendra que
estar disponible al menos 5

anos
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Metodologia de la estrategia de
prevencion del embarazo en

adolescentes

12. Consultar los formatos
disponibles para la entrega de
productos (listas de asistencia,

cartas descriptivas, minutas de

trabajo, etc.)

Impulsar la creacién de

comités sobre derechos
sexuales y reproductivos en la
comunidad, con plan de
trabajo que se encuentre
vinculado a la Estrategia
Estatal de Prevencion del
Embarazo en Adolescentes
con la participacién de
autoridades comunitarias,

escolares y del sector salud.

Informe de
resultado e
impacto y plan

de trabajo

Portada que indique el nombre
de la actividad

indice

Metodologia para la creacién
de comités

Plan de trabajo

Informe de resultado y de

impacto.

Evidencia fotografica

7. Listas de asistencia

8. Conclusiones

9. Recomendaciones

10. Anexos: en caso de que la

11.

actividad sea virtual se sugiere
incluir el enlace de la grabacién
que tendra que estar disponible al
menos 5 anos

Consultar los formatos disponibles
la entrega de productos

para

(listas de asistencia, cartas
descriptivas, minutas de trabajo,

etc.)
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MF-6 Apoyar la coordinacién del proyecto

1. Portada que incluya el nombre del

producto meta 3. Evidencia fotografica de las

actividades de la coordinacién

2. Desarrollo: debera incluir el informe )
4, Recomendaciones generales.

pormenorizado de cada actividad
5. Anexos: Carta firmada por la

Producto esperado: Informe de actividades .
P llevada a cabo como coordinador/a del

titular de la IMEf en la que se

de la coordinacién del proyecto A .
proyecto, apegandose a las funciones

testifique que la persona

establecidas en el Manual para la .
asignada a este cargo no

Administracién del recurso o
pertenece a la ndmina de la

instancia (formato Inmujeres)

MF-7 Persona encargada del monitoreo y seguimiento del proyecto

Producto esperado: Informe de actividades 1. Portada que incluya el nombre del 3. Evidencia fotografica de las
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del monitoreo y seguimiento del proyecto

producto meta

Desarrollo: deberd incluir el informe
pormenorizado de cada actividad llevada
a cabo como persona encargada del
monitoreo del proyecto, apegandose a las
funciones establecidas en el Manual para
la Administracion del recurso.

Reportes de todas las reuniones a las que
asista en calidad de la persona encargada

del monitoreo y seguimiento del proyecto

actividades llevadas a cabo como
monitoreo y seguimiento del
proyecto.

Recomendaciones generales
Anexos: Carta firmada por la
titular de la IMEf en la que se
testifique que la persona asignada
a este cargo no pertenece a la
némina de la instancia (formato

Inmujeres)
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3. Glosario de productos

Anexos: Espacio para colocar Informacién complementaria.

Bibliografia: Listado de libros, articulos, investigaciones, documentos, entre otros que se
consultaron para el desarrollo del documento.

Carta descriptiva: Este formato lo proporciona la Direccion de la Politica Nacional de
Igualdad en el Ambito Politico y Social. Se trata de un instrumento de gran relevancia para
la correcta ejecucidn de las actividades; es necesario contar con un archivo por cada actividad
planeada.

Conclusiones: El objetivo es realizar un resumen general de las ideas principales discutidas
en el documento.

Curso (minimo 8 hrs): permite contar con una compresiéon amplia de los conocimientos
relacionados con el tema que se desarrolle; predominan las exposiciones y su duraciéon no
puede ser menor a ocho horas. Se recomienda, que este formato se utilice en exposiciones

iniciales para introduccion o sensibilizacion de las tematicas de género.

Desarrollo: En este apartado se deberd informar lo siguiente:
a) Debera contener un reporte detallado de las actividades realizadas
b) Incluir los principales procesos de aprendizaje y areas de oportunidad.
c) Metodologias usadas para la implementacion de las acciones.
d) Si se incorporan tablas o cuadros, éstos deben tener la informacién completa y citar
la fuente.
e) Todos los datos que se presenten deben estar desagregados por sexo.
Es necesario destacar las principales actividades que se llevaron a cabo para promover y
difundir las acciones realizadas con la ciudadania.
Directorio: Documento que compila datos para un objetivo o actividad en especifico, el cual

debera contar al menos con:
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¢ Nombre

e Apellido (s)

e Cargo u ocupacion

e Entidad/municipio

e Procedencia (organizacion o institucion en caso de un directorio de atencién)
e Direccién (en caso de ser un directorio de atencién)

e Correo electrénico

e Teléfonos de contacto con lada y/o extensidn

Estrategia de difusion: Metodologia y plan de difusién; asi como la descripciéon y

caracteristicas del publico a quien se pretende llegar.

Evidencia de difusion: Todo aquello que evidencie la difusién de un material o contenido,

por ejemplo, paginas web, links, videos, fotografias, capturas de pantalla, etc.

Evidencia fotografica: Se requiere una muestra de 4 fotografias de cada una de las
actividades, las cuales deberan ser evidencia suficiente de que se llevaron a cabo.

Foros (minimo 4 hrs) se orienta a la presentacion y andlisis de tematicas dentro de un espacio
regional y local, con el propédsito de buscar alternativas de solucion entre los actores (as)
estratégicos (as) involucrados, por lo que debera contener espacios para la confrontacién de
ideas y argumentos.

Ferias (minimo 4 hrs) espacio cuyo propésito es de difusion de informacidén y prestacion de

algun servicio.

indice: Sefala el contenido del documento, especificando por temas y subtemas las paginas
que ocupan.

Informe de resultado e impacto: Consiste en el reporte detallado sobre la planeacién, la
implementacion y el resultado de cada una de las actividades correspondientes a las metas

programadas para la ejecucién del proyecto.

33 MUJERES



Criterios para el diseino y elaboracion de productos, Fobam 2021

Introduccién: Describe de manera breve los aspectos relevantes sobre la tematica que se
trata, asi como los objetivos y alcances que se pretenden alcanzar con la accién de gobierno
o la actividad de formacion. Se recomienda incluir una descripcién puntual de cada uno de
los apartados que integran el documento.

Justificacion: Descripcion de la poblacién objetivo en la que se especifique lo siguiente:
los(as) actores(as) estratégicos(as), el por qué y para qué trabajar con ellas(os) y cudles serian
los alcances y los resultados esperados; asi como también se requiere especificar la
herramienta, estrategia o instrumento aplicado y se debera exponer claramente a qué
obedece la seleccion de la actividad para la poblacion elegida.

Lista de asistencia: Este formato lo proporciona la Direccién de la Politica Nacional de
Igualdad en el Ambito Politico y Social. Es Importante capturar los datos completos y
correctos en cada actividad y revisar que todas las personas participantes se registren y llenen
los campos que les correspondan. En caso de que se trate de menores de edad se deberan
omitir niUmeros telefénicos y direccién; asi como también la firma.

Materiales de trabajo: Los materiales que pueden considerarse:

¢ Presentaciones en Power Point
e Fotografias de hojas de rotafolio elaboradas
e Encuestas o entrevistas aplicadas Material de trabajo elaborado por las personas

asistentes a las actividades.

Metodologia: conjunta las evidencias documentales de la ejecucién de las actividades para

el cumplimiento de la meta de acuerdo con el proyecto aprobado.

Mesa de trabajo : reunion de trabajo en donde se coordina el didlogo referente a un tema en

especifico, generalmente se componen de las siguientes figuras:

e Moderador/a: su funcién principal es dar a conocer la consigha y el encuadre del tema

gue se va a tratar, asi como también otorgar la palabra a las personas participantes,
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ademas de vigilar que la discusidn lleve a cabo de manera armoniosa procurando que
se llegue a conclusiones y acuerdos finales.
e Personas relatoras: Son responsables de tomar nota de las intervenciones y acuerdos

de las personas participantes y plasmarlo en minutas de trabajo.

Objetivos: Especificar los objetivos generales y particulares, los cuales deberan ser concretos
y redactados con verbos en infinitivo. Responden a las preguntas ;Qué? ;Como?y ;A quiénes
va dirigido?

Plan de accion: Descripcidon ordenada y sistematica de las actividades que, entrelazadas,

cumplan paso a paso la estrategia descrita en el plan de trabajo.

Plan de trabajo: Descripcidon de la estrategia en conjunto que rige a las actividades y que
debe de estar alineado a la meta, sus objetivos y tareas plasmadas en un cronograma para el

correcto desarrollo de las actividades.

Platicas (minimo 1 hora 30 min): se refiere al proceso de sensibilizacién del algun tema

determinado, en el que participaran personas expertas en el tema como ponentes.
Portada: Véase los elementos enlistados en el numeral 1 del presente documento.

Recomendaciones: se refiere al grado en que el proceso formativo da respuestas en relacion
con la problematica atendida y, por tanto, puede ser retomado por la IMEF, asi como también
la forma en que se logra relacionar las actividades realizadas con anterioridad y durante la
ejecucion del proyecto, al tiempo que propone acciones a futuro para su mejoramiento desde
el punto de vista sustantivo y administrativo.

Ruta de canalizacion: guia pormenorizada del proceso a seguir para una atencion asertiva,

misma que deberd incluir datos actualizados y con lenguaje ciudadano.

Taller (minimo 8 hrs): incluye elementos tedricos y practicos que permiten a las personas
participantes desarrollar habilidades para la aplicaciéon de estos; incluye la elaboracién de

metodologia participativa y de elementos constructivistas para una mayor comprensién
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tematica. Es recomendable bajo este formato, la utilizacién de aspectos ludicos y
contextuales para generar un mayor entendimiento de la tematica de género en un espacio

especifico facilitando la comprension del tema.

Sistematizacion de la experiencia: La sistematizaciéon del proyecto de la experiencia
generada y lecciones obtenidas con la implementacién del proyecto, que forma parte

estructural del informe final de resultados consistira en:

1. Un documento acompanado de fotografias, entrevistas de las beneficiarias u otros
recursos que den cuenta del desarrollo del proyecto, asi como de los principales
aprendizajes y logros, mismo que se difundird en los medios que el INMUJERES
establezca. Algunos elementos que minimo debe incluir el documento son:

Datos generales del proyecto:

A\

Nombre del proyecto, resumen de las actividades desarrolladas, objetivos y metas, etc.
Breve historia de la IMEF.
> Contexto de la problematica, necesidades atendidas, detalles de la poblacién

A\

beneficiada o la cobertura geografica, etc.

> Imagenes, testimonios, resultados de encuestas de satisfaccion, etc. de la poblacién
participante.

> Medios o métodos utilizados para la comunicacién y socializacidon de los resultados
obtenidos.

> Experiencia y aprendizajes obtenidos durante el desarrollo del proyecto:

» Factores que favorecieron o dificultaron la intervencién.

> Reflexiones y autocriticas sobre los procesos llevados a cabo, alternativas a las
estrategias desarrolladas.

> Practicas exitosas identificadas o conocimientos derivados de la intervencion.

> Recursos didacticos generados, como protocolos, cartas descriptivas, guias, manuales,
etc.

> Propuestas para experiencias futuras:
a. Estrategias viables para la continuidad o réplica del proyecto.
b. Ideas de nuevos proyectos, iniciativas o politicas publicas para atender la

problematica.

Les solicitaremos remitir el documento de sistematizacién en formato PDF, y utilizar
tipografia Montserrat 11.
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4. Listado de formatos vinculantes

e Carta Descriptiva: formato en el que se plasma la metodologia a seguir en talleres, cursos,
seminarios, diplomados, etc.
e Evidencia Fotografica: medio de verificacion que se entregara en cada una de las

actividades que impliquen el trabajo directo con la poblacién beneficiada.

e Listas de asistencia. Para ser utilizadas en talleres, cursos, seminarios, diplomados,
capacitaciones, eventos, mesas de trabajo, etc. Es importante mencionar que la evidencia
de las listas solo sera valida si presenta firma autégrafa o huella digital de las y los
asistentes. Si utiliza mas de una hoja de este formato por evento, debera presentar todas
las hojas del evento en un sélo archivo digital. (Evite el prellenado de las listas de
asistencia).

¢ Memoria de actividades. Se trata del reporte que deberd llenar para un taller, curso,
seminario, diplomados eventos como foros y ferias, etc.

¢ Minutas de trabajo. Para ser empleadas en las reuniones de trabajo, para la recoleccion
de acuerdos.

e Logotipo de Fobam en sus versiones RGB y CMYK.

e Formato de indicadores por cada proyecto (sera entregada a cada IMEF via electrénica,
durante el periodo de ejecucién del proyecto).

e Formato de informe estadistico.

NOTA IMPORTANTE:

1. Puede agregar el logo de la IMEF a los formatos, asi como campos para datos
adicionales que su proyecto requiera, siempre y cuando no omita la informacién
minima requerida en los mismos.

2. No podra eliminarse de los formatos el logotipo de Fobam.
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3. Esresponsabilidad de la IMEF cuidar la identidad de la poblacién beneficiada.

4. Es responsabilidad de la IMEF la informacion proporcionada.

ATENTAMENTE

AI% LOPEZ SANCHEZ

DIRECTORA GENERAL PARA UNA
VIDA LIBRE DE VIOLENCIA Y PARA
LA IGUALDAD POLITICA Y SOCIAL
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DIRECTORA DE LA POLITICA
NACIONAL DE IGUALDAD EN EL
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